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CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
Palacio Vereador Euclides Modenezi

Avenida Vaticano, 1135 — Jardim Pilar — Itapeva — Séo Paulo — 18406-380
Secretaria Administrativa

LEI N° 1.810/2002

Disp0e sobre a reorganizagédo administrativa da
Prefeitura Municipal de Itapeva e d& outras
providéncias. (Alterada pelas Leis 2701/07 e
2577/07)

WILMAR HAILTON DE MATTOS,

Prefeito Municipal de Itapeva, Estado

de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes

legais e,

FAZ SABER, que a Camara Municipal

Aprova e ele sanciona e promulga a

seguinte Lei:

CAPITULO |
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DO AMBITO E OBJETIVO

Art. 1° - Esta Lei dispfe sobre a reforma administrativa, nos aspectos referentes a estrutura
organizacional da Administragéo direta da Prefeitura Municipal de Itapeva.

Art. 2° - Constitui objetivo principal da presente Lei contribuir para que através da organizagéo
de meios possa o Poder Executivo aprimorar a sua acao em prol do bem comum, em
conformidade com os que prescrevem as legislacdes Federal, Estadual e Municipal.

Art. 3° - Para alcancar o objetivo citado no artigo anterior, serdo adotadas como metas do
servico publico municipal.

| - Facilitar e simplificar o acesso dos municipes aos servi¢cos e equipamentos municipais;

Il - Simplificar e reduzir controles ao minimo, considerado o indispensavel, evitando o excesso
de burocracia e a tramitacdo desnecessaria de papeis, bem como, a incidéncia de certos
controles meramente formais;

LEI N° 1.810/2002 - P4gina 2
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[l - Evitar a concentracdo decisdOria nos niveis hierarquicos mais elevados, procurando
desconcentrar administrativamente, a tomada de decisdes, situando-a na proximidade dos
fatos, pessoas ou problemas a atender;

IV - Tornar agil o atendimento do municipe, quanto ao cumprimento de exigéncias municipais
de qualquer ordem, promovendo a adequada orientagcdo quanto aos procedimentos
burocraticos.

V - Promover a integracdo dos municipes na vida politico-administrativa do Municipio, para
melhor conhecer os anseios e necessidades da comunidade, direcionando de maneira precisa
a sua acao.

VI - Elevar a produtividade dos servidores, mediante rigoroso concurso de ingresso no servico
publico, treinamento e aperfeicoamento dos servidores novos e dos existentes, permitindo
assim um menor crescimento do quadro e niveis adequados de vencimentos;

VII - Atualizar permanentemente 0s servicos municipais, visando a modernizagao e
racionalizacdo dos métodos de trabalho, com a finalidade de reduzir custos e ampliar a oferta
de servigcos, sem prejuizo da qualidade dos mesmos.
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CAPITULO Il

DOS FUNDAMENTOS Bi+*SICOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4° - As atividades da Administracdo Municipal obedecerdo, em carater permanente, aos
seguintes fundamentos:

| - Planejamento;

Il - Coordenacgéo;

[Il - Descentralizacéo;

IV - Delegagéo de competéncia;

V - Controle;

VI - Racionalizacao

Art. 5° - O Planejamento, instituido como atividade constante da Administracdo, € um sistema
integrado , visando a promover o desenvolvimento sécio-econémico do Municipio,
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compreendendo a selecéo dos objetivos, diretrizes, programas e 0s procedimentos para
atingilos, determinados em funcéo da realidade local.

Art. 6° - Os objetivos da Administracdo Municipal serdo enunciados, principalmente, através
dos seguintes documentos basicos:

| - Plano Diretor;

[l - Plano Plurianual;

[Il - Diretrizes Or¢camentarias; e

IV - Orgamento Anual.

Art. 7° - As atividades de administracdo municipal e, especialmente, a execugéo dos planos e
programas de Governo, serdo objeto de permanente coordenacao entre os 6rgaos de cada ni-
vel hierarquico.

Art. 8° - A descentralizacdo sera realizada no sentido de liberar os dirigentes das rotinas de
execucao e das tarefas de mera formalizacdo de atos administrativos, para concentrarem-se

LEI N° 1.810/2002 - P4gina 5



s—_l-a

L1

$

r’!’

498

LA C 4
Taped
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 — Jardim Pilar — Itapeva — Séo Paulo — 18406-380
Secretaria Administrativa

nas atividades de planejamento, supervisao e controle.

Art. 9° - A delegacéao de competéncia sera utilizada como instrumento de desconcentracao
administrativa, com o objetivo de assegurar maior rapidez e objetividade as decisdes, situando-
as na proximidade de fatos, pessoas ou problemas a atender.

Paragrafo Unico - O ato de delegacéo indicara com preciséo a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as competéncias objeto da delegagéo.

Art. 10 - A administragdo municipal, além dos controles formais concernentes a obediéncia a
preceitos legais e regulamentares, devera dispor de instrumentos de acompanhamento e
avaliacdo de resultados da atuacéo dos seus diversos 6rgaos e agentes.

Art. 11 - O controle das atividades da Administracdo Municipal devera exercer-se em todos 0s
niveis, compreendendo, particularmente:

| - o controle, pela chefia competente, da execuc¢ado dos programas e da observancia das
normas que disciplinam as atividades especificas do 6rgédo controlado;
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Il - o controle da utilizacédo, guarda e aplicacao dos dinheiros, bens e valores publicos, pelos
orgaos proprios de financgas.

Art. 12 - Os servigos municipais deverao ser permanentemente atualizados, visando a
assegurar a prevaléncia dos objetivos sociais e econémicos da acdo municipal sobre as
conveniéncias de natureza burocratica, mediante:

| - repressao de hipertrofia das atividades meio, que deveréo, sempre que possivel, ser
organizadas sob a forma de sistemas;

Il - livre e direta comunicacgéo horizontal entre os 6rgaos da administracdo, para troca de
informacdes, esclarecimentos e comunicacoes;

lIl - a supressao de controles meramente formais e daqueles cujo custo administrativo ou social
seja, evidentemente, superior aos riscos.

Art. 13 - Para a execucao de seus programas, a Prefeitura podera utilizar-se de recursos
colocados a sua disposicao por entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, ou
consorciar-se com outras entidades para a solucéo de problemas comuns e melhores
proveitamento de recursos financeiros e técnicos, observadas as disposi¢des legais.
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CAPITULO IlI

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 14 - A Estrutura Administrativa da Prefeitura € composta pelos seguintes 6rgaos
subordinados a Chefia do Executivo:

| - Secretaria Municipal de Governo - REVOGADO PELA LEI 3.083/10.

Assessor Técnico

Departamento de Comunicacéo

Il - Secretaria Municipal Administrativa

Assessor Técnico

Departamento de Material e Patriménio

Divisdo de Compras

LEI N° 1.810/2002 - P4gina 8
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Departamento de Desenvolvimento e Recursos Humanos

Divisdo de Pessoal

Departamento Administrativo

Divisao do Expediente

Divisdo de Imprensa

Divisdo de Informética

lIl - Secretaria Municipal de Coordenagéo e Planejamento

Departamento de Planejamento socio-econémico

Departamento de Projetos Especificos e Plano Diretor

Departamento de Orcamentos e Controle Orcamentario

IV - Secretaria Municipal de Financas
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Coordenadoria

Departamento Financeiro

Departamento de Gestdo de Contas

Departamento de Contabilidade

Divisdo Divida Ativa

Diviséo Fiscalizacéo

Divisdo Tributos Mobiliarios

Divisdo Tributos Imobiliarios

V - Secretaria Municipal dos Negdcios Juridicos -REVOGADO PELO LEI 3.083/10.

Departamento de Execucao Fiscal

Departamento Técnico

LEI N° 1.810/2002 - Pagina 10
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Departamento de Protecdo ao Consumidor

VI - Secretaria Municipal das Administracdes Regionais

Departamento de Administracdo Regional Vila Aparecida

Departamento de Administracdo Regional Jardim Maringa

Departamento de Administragdo Regional Vila Santana

Departamento de Administracdo Regional Parque Séo Jorge

Departamento de Obras Viarias

Departamento de Servicos Urbanos

VII - Secretaria Municipal da Cultura e Turismo - (NR Lei 2524/07)

Divisdo de Comunicacédo e Marketing
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Divisdo de Igualdade Racial

Departamento de Administracao Cultural

Divisdo de Infra-estrutura

Divisdo de Bibliotecas e Infocentro

Departamento de A¢éo Cultural

Divisdo de Eventos

Divisdo de Programas e Projetos

Departamento de Turismo

Divisdo de Projetos Turisticos

Divisdo de Patrimonio Historico e Cultural

LEI N° 1.810/2002 - Pagina 12



H]

o

- @

A

“J§ga

CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEVA
Palacio Vereador Euclides Modenezi
Avenida Vaticano, 1135 — Jardim Pilar — Itapeva — Séo Paulo — 18406-380
Secretaria Administrativa

Divisdo de Artesanato e Trabalhos Manuais

Departamento de Coordenacéo e Projetos Culturais

Departamento de Divulgagao de Eventos Culturais

VIII - REVOGADO PELA LEI 2746/08

IX - Secretaria Municipal da Juventude, Esportes, Lazer e Eventos Especiais

Departamento de Esportes

Departamento de Lazer e Eventos Especiais

X - Secretaria Municipal Agricultura e Abastecimento

Departamento de Producéo Vegetal
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Departamento de Associativismo e Cooperativismo

Departamento de Produgéo Animal

Xl - Secretaria Municipal de Industria, Comércio, Desenvolvimento e Turismo

Departamento de Produc&o Mineral

Departamento de Assisténcia Industrial e Comércio

Departamento de Producéo Florestal

Departamento de Turismo

XIl - Secretaria Municipal de Obras, Servicos e Meio Ambiente

Departamento de Topografia

Departamento de Engenharia

Departamento de Arquitetura
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Departamento de Meio Ambiente
Departamento de Cadastro, Regularizacdo Fundiaria e Plano Diretor;” (NR - Lei 4152/18)

XIII - Secretaria Municipal de Acao Social (NR Lei 2325/05)

Departamento de Projetos Municipais e Convénios

Departamento de Assisténcia Social

XIV - Secretaria Municipal de Saude

Assessor Técnico

Departamento de Suprimento, Patriménio e Administracao

Departamento de Controle de Avaliagéo e Auditoria

Departamento de Odontologia

Departamento de Enfermagem

Departamento Médico da Familia e Unidades Basicas de Saude
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Departamento de Saude Coletiva

Divisdao Farmacéutica

XV - Secretaria Municipal de Transportes e Servi¢cos Rurais

Departamento de Trafego

Departamento de Coordenacédo de Manutencdo de Veiculos e Maquinas

Departamento de Servigcos Rurais

Departamento Regional da Areia Branca

Departamento Regional do Alto da Brancal

Departamento Regional do Guarizinho

XVI - REVOGADA PELA LEI 2748/08.
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Paragrafo Unico - os Conselhos e Comissées seréo instituidos e regulamentados por leis
especificas.

Art. 15 - Os 6rgdos competentes da Estrutura Administrativa da Prefeitura obedecerédo a
seguinte subordinacéo hierarquica:

| - Secretaria

[l - Coordenadoria

[Il - Departamento

IV - Divisao

CAPITULO IV

DAS COMPETAASNCIAS DO i“RGAOS

Art. 16 - A Secretaria Municipal de Governo, compete exercer as atividades politico-
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administrativas da Prefeitura com os municipes, entidades e associacdes de classe.

Art. 17 - A Secretaria Municipal Administrativa compete planejar, coordenar, controlar e
promover a execuc¢ao das atividades inerentes a administracéo de recursos humanos, materiais
e patrimbnio, comunicacdes administrativas e servi¢os gerais.

Art. 18 - A Secretaria Municipal de Coordenacao e Planejamento compete coordenar, controlar
a execucao do planejamento municipal, a elaboragédo e acompanhamento da execucao do
Plano Diretor e Coordenacéo das acoes intersetoriais e das Administracdes indiretas.

Art. 19 - A Secretaria Municipal de Financas compete planejar, coordenar, controlar e promover
a execucao das atividades inerentes a administracéo financeira, contébil.

Art. 20 - A Secretaria Municipal de Negdcios Juridicos compete assistir, coordenar, orientar e
controlar a atuacdo da Prefeitura Municipal nos assuntos juridicos, na defesa do interesse do
poder publico municipal nas areas administrativas, judicial, patrimonial e fiscal, em juizo, ou
fora dele, tanto ativa como passivamente.

Art. 21 - A Secretaria de Administracfes Regionais compete planejar, coordenar, controlar e
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promover a execucao dos servi¢os inerentes as respectivas regionais.

Art. 22 - A Secretaria Municipal de Cultura compete planejar, coordenar, controlar e promover a
execucao das atividades culturais no municipio.

Art. 23 - A Secretaria Municipal de Educacao compete planejar, coordenar, controlar e
promover a execucao das atividades educacionais exercidas pela administracdo municipal a ni-
vel da pré-escola, ensino fundamental, educacéo especial, e a alimentagéo escolar.

Art. 24 - A Secretaria Municipal da Juventude, Esportes, Lazer e Eventos Especiais compete
planejar, coordenar, controlar e promover a execucao das atividades esportivas, lazer e de
eventos.

Art. 25 - A Secretaria Municipal de Agricultura e Abastecimento compete a elaboracao e
execucao de planos destinados ao aumento da produtividade agropecuéaria, prestando
assisténcia técnica nas areas de agronomia, veterinaria e zootecnia, além de cuidar da
implantac&o de politica de abastecimento para o0 municipio.

Art. 26 - A Secretaria Municipal de Industria, Comércio e Desenvolvimento compete planejar,
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coordenar, controlar e promover a execucao dos programas de desenvolvimento econémico e
das atividades de desenvolvimento industrial , comercial e das politicas do meio ambiente e
turismo no municipio.

Art. 27 - A Secretaria Municipal de Obras, Servicos e Meio Ambiente compete planejar,
coordenar, controlar e promover a execugao dos servi¢os urbanos relacionados a conservagao
e manutencao dos préprios municipais, de logradouros publicos, bem como, as relacionadas
com o sistema de transportes internos; servigos de carater urbanistico, licenciamento,
fiscalizacédo e cadastro de obras publicas e particulares.

Art. 28 - A Secretaria Municipal de Saude compete planejar, coordenar, controlar e promover a
execucao das politicas de saude e de saude coletiva, bem como, a execu¢do de programas de
educacéo sanitaria, em articulagcdo com o sistema de ensino e o sistema de fiscalizacédo de
posturas do municipio.

Art. 29 - A Secretaria Municipal de Transportes e Servigos Rurais compete planejar, coordenar,
controlar e promover a execucdo das atividades do sistema de transportes interno, bem como,
a conservacao de estradas vicinais.

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Seguranc¢a Publica compete zelar no ambito e competéncia
do Municipio, por tudo que diz respeito a melhoria da Seguranca Publica na cidade, disciplinar
e inspecionar o trafego viario no municipio e de apoio ao Terminal Rodoviario, além de agente
controlador da Guarda Municipal a qual estéo afetos os servigcos de vigilancia diurna e noturna ,
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policiamento, auxilio e cooperacgéo ao transito, as Policias Civil e Militar, Corpo de Bombeiros,
Vigilantes escolares, assim como de outros de interesses da coletividade.

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - O Prefeito Municipal regulamentara a presente lei, consubstanciando em decretos, as
competéncias dos 6rgaos constantes do artigo 14, desta lei.

Art. 32 - As despesas decorrentes da execucado desta lei serdo atendidas no corrente exercicio
COm 0S recursos previstos nas dotacdes orcamentarias.

Art. 33 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicdes em
contrario, retroagindo seus efeitos a partir de 1° de junho de 2002.

Prefeitura Municipal de Itapeva, 03 de julho de 2002.
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WILMAR HAILTON DE MATTOS

PREFEITO MUNICIPAL

ADEMIR PERANDRE

SECRETARIO MUNICIPAL DOS NEGOCIOS

Observacgédo: Este texto ndo substitui o original publicado no Diario Oficial de Itapeva
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